Produktionsassistent 60 - 100%

Ziele

Aus- und Weiterbildungen

Berufserfahrungen

Tatigkeiten wahrend des
Arbeitsversuchs im ersten
Arbeitsmarkt

Kompetenzen/Fahigkeiten

Sprachen

PC Kenntnisse

Jahrgang

Arbeitsort
Beginn

Kontakt

Festanstellung im ersten Arbeitsmarkt

Arbeitsversuch Filmverleih, Spot On Distribution, Zlrich
Praktikum Filmtechnikverleih, Proper Scandal GmbH, Ziirich
Assistent Film & TV Produktion (New York Film Academy, L.A.)
Certificate Cambridge Advanced English C2

Diverse Weiterbildungen im Bereich Film, Video bei Focal, ZH
Ausbildung zum Hochbauzeichner

Produktionsassistent, Video Operator, Audio- Video Techniker,
Verkauf Electronics, Fahrer Kleinbus Personen &
Materialtransport, Hochbauzeichner, Nachtportier

- Recherche- und Abklarungstatigkeiten

- Bestellwesen (Material, Filme)

- Erstellen von Metadaten, Filminhaltstexten und Grafiken

- FErstellen und Zusammenstellen von Analysen und
Auswertungen

- Pflege und Wartung der Website und sozialen
Medienauftritten

- Pressebetreuung (Versand Presse, Pressedossier-Erstellung)

- Kontrolle von Rechnungen und Kontierung

- Pflegen der Datenbanken fiir den Vertrieb der Filme in allen
Medien

- weitere allgemeine administrative Tatigkeiten und
Assistenzaufgaben

Sprachgewandt, kundenorientiert, Flair flir Organisation und
Zahlen, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise,

pflichtbewusst und selbststéndig, technisch versiert, diverse
Weiterbildungen im Bereich Video, Film und Fotografie

Deutsch, Englisch, Schwedisch sehr gute Kenntnisse,
Franzdsisch, Spanisch Grundkenntnisse.

Betriebssysteme: Windows & Mac

Office Programme: Word, Excel, Outlook, Powerpoint.

Adobe Programme: Photoshop, Encore, Premiere

IT versiert: Einbau, Erweiterung & Installation von Hardware.

1965

Zug / Zirich / Luzern
Ab Oktober 2017

Lea Widmer, Job Coach, ConSol, 041 766 48 13



